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VAIRUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Pareigos Vairuotojas
2. Padalinys Transporto ir eksploatacijos skyrius

3. Tiesioginis vadovas | Transporto ir eksploatacijos skyriaus vadovas

4. Pavaldiniy skai¢ius néra

5. Kas pavaduoja Vairuotojas

6. Ka pavaduoja Vairuotoja

7. Skyrimas eiti
pareigas ir atleidimas

Direktoriaus jsakymu

Pareiginiai nuostatai; Keliy eismo taisyklés; Lietuvos Respublikos
. - darbo kodeksas; Jmonés vadovo jsakymai; Bendrovés darbo tvarkos
8. Dqkumental, kurlals_ taisyklés; Saugos ir sveikatos instrukcijos; PrieSgaisrinés saugos

privaloma vadovautis | instrukcija; Darbo vietos instrukcija; Lietuvos Respublikos jstatymai
ir pojstatyminiai norminiai aktai, reglamentuojantys transporto veikla

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

9. Vairuotojas turi atitikti $iuos reikalavimus:

9.1 turi bati asmuo, ne jaunesnis kaip 18 mety amziaus, ir turéti ne mazesnj kaip 3-jy mety
vairuotojo darbo stazg pagal vairuojamos transporto priemonés kategorija,

9.2 privalo turéti galiojant] vairuotojo paZymejima, suteikiantj teis¢ vairuoti atitinkamos
kategorijos automobilj,

9.3 turi turéti galiojancia vairuotojo Sveikatos patikrinimo medicining pazyma valdyti
konkrecios kategorijos transporto priemones;

9.4 turi turéti galiojantj vairuotojy pradinés/periodinés profesinés kvalifikacijos (95 kodas)
pazyméjima, jeigu priimamas vairuoti C1, C1E, C, CE kategorijy transporto priemong;

9.5 turi Zinoti atlieky risiavimo, tvarkymo ir vezimo taisykles;

9.6 turi mokéti pildyti kelionés lapus ir kt. dokumentacija, susijusig su kroviniy vezimu;

9.7 turi gebéti taisyti nesudétingus automobilio vaziuoklés, stabdziy sistemos gedimus;

9.8 turi gebéti dirbti tiek komandoje, tiek ir savarankiskai;

9.9 privalo mokéti suteikti pirmaja pagalba per eismo jvykj nukentéjusiems asmenims;

9.10 turi gebéti darbe taikyti Siuolaikines informacines technologijas, mokeéty naudotis
bendrovéje idiegtomis apskaitos programomis, dirbti su ,,Microsoft Office* programomis ,,Word* ir
,.Excel®;

9.11 gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu bei gebéti kaupti, sisteminti, analizuoti,
apibendrinti informacija;

9.12  turi savo kompetencijos ribose zinoti higienos ir sanitarijos reikalavimus, darbo
laiko, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir aplinkosaugos
reikalavimus;

9.13  privalo bati lankstus, mandagus, iniciatyvus ir socialiai aktyvus, diplomatiskas su
klientais ir kitais jmonés darbuotojais, nesivelti j konfliktines situacijas su klientais;
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9.14 privalo dalyvauti bendrovés veikloje, biitinoje bendram interesui uztikrinti, dirbant
orientuotis j rezultata.

111 SKYRIUS
PAREIGOS

10. Vairuotojo darbo vieta yra mobili, apimanti Panevézio apskrities fizinius ir juridinius
asmenis. Vairuotojas, atlikdamas savo pareigas, arba laikinai vairuojant (eksploatuojant) automobilj
privalo:

10.1 grieztai laikytis Keliy eismo taisykliy, atlieky risiavimo, tvarkymo ir vezimo taisykliy; higienos
ir sanitarijos reikalavimy, darbo laiko, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos ir aplinkosaugos reikalavimy, vidaus darbo tvarkos taisykliy, pareigybés apraSymo
reikalavimy;

10.2 prizitréti automobilj taip, kaip reikalauja automobilio prieziliros ir naudojimo
instrukcija;

10.3 reguliariai sutepti ir prizitiréti pagrindinius jrenginiy mazgus;

10.4 nuolat palaikyti tvarka ir Svarg automobilyje, kabinose negali biiti paSaliniy daikty.
Uztikrinti, kad transportuojant automobilj j remonto dirbtuves ar specializuotg servisg, kabinoje
negali biiti palikti bet kokie asmeniniai ar jmonei priklausantys daiktai, jrankiai ar jrangos detalées.
Jiems dingus, vairuotojas privalo apmokéti jmonei patirtg zalg. Jeigu servise keliant kabing palikti
daiktai iSdauzty stikla ar sugadinty kt. jranga, vairuotojas patirtg Zalg privalo atlyginti jmonei;

10.5 buitinése patalpose darbo ir asmeninius rabus laikyti tam skirtose vietose (spintelése),
valgyti tik tam skirtoje vietoje, iSsiplauti asmeniniam naudojimui skirtus indus, neSiukslinti ir
nepalikti asmeniniy daikty tam neskirtose vietose, rukyti tik tose vietose, kuriose yra pazyméta
leidZianciu rukyti Zzenklu;

10.6 reguliariai ar pakartotinai tikrintis sveikata, darbo metu su savimi turéti sveikatos
patikrinimo medicining pazyma;

10.7 darbo metu su savimi turéti vairuotojo pazyméjimg, suteikiant] teis¢ vairuoti
atitinkamos kategorijos automobilj, bendrovés darbuotojo pazyméjima, kelionés ir krovinio
pervezimo dokumentus;

10.8 darbo metu dévéti jmonés darbo riibus ir asmenines apsaugos priemones;

10.9 dirbti blaivus, neapsvaiges nuo narkotiniy, toksiniy ar psichotropiniy medziagy;

10.10 zinoti ir ruosti priskirtos autotransporto priemonés techniniy apzitiry atlikimo terminus
ir tvarka;

10.11 uztikrinti, kad automobiliu negaléty pasinaudoti pasaliniai asmenys;

10.12 saugoti ir racionaliai naudoti degalus, techninius skyscius, tepalus, transporto
priemones detales bei medziagas, kitas jam perduotas materialines vertybes;

10.13dingus ar piktybiskai sugadinus automobilio jrangg, vairuotojas jmonei privalo
apmokéti patirtg zala;

10.14 sekti, kad biity sumokétas naudotojo mokestis (keliy vinjeté), jei vaziuojama keliais,
kuriems jis yra privalomas;

10.15dirbti tik su ta transporto priemone, kuriai yra sumokétas privalomasis vairuotojy
civilinés atsakomybés draudimas;

10.16 grieztai laikytis vairuotojams nustatyto darbo laiko rezimo ir vesti darbo laiko
techninémis priemonémis apskaita;

10.17 asmeniskai arba per kitus asmenis kaip galima grei¢iau pateikti autoaikstelés
operatoriui, vyr. dispeceriui, dispeceriui, personalo administratoriui ar Transporto ir eksploatacijos
skyriaus vadovui informacijg apie neatvykima j darbg, neatvykimo prieZastis ir numatomg nebuvimo
darbe trukme, jei negali dirbti del laikino nedarbingumo ar kity prieZasCiy. NepraneSimas apie
neatvykima, nepaisant neatvykimo prieZastys svarbios ar ne, laikytinas SiurkS¢iu darbo drausmeés
pazeidimu;

10.18 pries pradedant darbg patikrinti automobilio techning bikle ir jg nuolat stebéti kelyje,
visada imtis neatidéliotiny priemoniy, kad uzkirsti kelig galimiems gedimams;
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10.19 nustatyti gedimus, savalaikiai informuoti apie juos aikStelés operatoriy ir pagal
galimybes dalyvauti automobilio remonte;

10.20 remontuojant automobilj, vairuotojas privalo laikytis darby saugos ir sveikatos
instrukcijy reikalavimy;

10.21 atsargiai, saugiai ir atsakingai, laikantis keliy eismo taisykliy reikalavimy, eksploatuoti
transporto priemong: esant siauriems, uzstatytiems jvairiomis klititimis, apaugusiais tankia medziy ar
krimy lapija keliams ar pravaziavimams, toliau vykdyti darbus tik jsitikinus, kad vairuojama
transporto priemone¢ ar jos dalys nebus kliudomos. Esant biitinybei, islipti 1§ transporto priemonés
arba pasitelkti kroviko pagalbg dél pravaziavimo sglygy jvertinimo ir saugaus pravaziavimo;

10.22 paruosti automobilj kroviniui surinkti ir vezti, sekti, kad krovinys bty teisingai
pakrautas ir pritvirtintas bei tinkamai sutvarkytas (paSalintas, perduotas atlieky tvarkytojams ir kt.);

10.23 surenkant ir vezant atliekas atvirais konteineriais, laikytis aplinkos apsaugos keliamy
reikalavimy, krovinj uzdengti tentu ar kitu uzdangalu; uztikrinti, kad biologiskai suyrancios atliekos
biity kraunamos ir vezamos atskirai nuo kity komunaliniy atlieky;

10.24 pries keliant krovinj ant automobilio, atlikti vizualy atlieky svorio bei riiSies jvertinima,
ir nekelti krovinio, jei jis akivaizdziai per sunkus vezti;

10.25naudojant technologing jranga (konteineriy keltuva) nekelti perkrauty, pripildyty
sunkiomis atliekos konteineriy, dé¢l kuriy kélimo gali buti sugadinta ant automobilio sumontuota
kélimo jranga;

10.26 siekiant jsitikinti atvezty atlieky kiekio teisingumu, atlikti kontrolinius svérimus, jei
uzduotj paskyres atsakingas darbuotojas pareikalauja;

10.27 tvarkingai pildyti vairuotojui privalomus kelionés ir krovinio dokumentus, laiku
atiduoti juos iSraSiusiems atsakingiems darbuotojams. Kelionés lape suzyméti faktinj darbo laika,
spidometro parodymus, jvykdytas uzduotis. Jei kelionés ar krovinio dokumentai néra pilnai ir
teisingai uzpildyti, uzduotj skyres ir dokumentg iSrases atsakingas darbuotojas turi teise jy nepriimti;

10.28 Panevézio regioniniame atlieky tvarkymo centre (sgvartyne) atliekas iSpilti tik esant
tinkamam ir saugiam privaziavimui, kuris nekelia grésmés automobilio techninei biiklei. Ivykus
jvykiui, kurj salygojo netinkamas ir nesaugus privaziavimas, nedelsiant apie tai informuoti vyr.
dispecerj ar dispecerj, tuo metu esantj autoaikStelés operatoriy ar kitg uzduotj skyrusj atsakinga
asmen] ir nesitraukti i§ jvykio vietos negavus tam leidimo;

10.29 eismo jvykio, nelaimingo atsitikimo, atlieky surinkimo konteineriy ir (ar) kity atlieky
surinkimo priemoniy sugadinimo, vagystés ar kitais atvejais, trukdanciais ar ribojanciais teikti atlieky
tvarkymo paslaugas, nedelsiant apie tai informuoti vyr. dispecerj, dispecerj ar kita atsakingg asmenj
ir nesitraukti 1§ jvykio vietos negavus tam leidimo;

10.30 atlikdamas Panevézio miesto kapinése esanéiy atlieky surinkimo konteineriy
aptarnavimo darbus, laikytis rimties ir drausmés: vykstant laidojimo procedurai, transporto priemong
pastatyti nuoSaliau, kad atlieky tvarkymo paslaugy teikimas netrukdyty laidojimo procediiroms,
1§jungti transporto priemonés variklj;, o darbus pradéti tik tuomet, kai yra baigiamos laidojimo
procediiros;

10.31 vaziuoti tik tomis vietomis, kurios yra skirtos vazinéti transporto priemonémis ir
savaeigiais mechanizmais. GrieZtai draudziama vaziuoti Saligatviais, takais ir Zaliomis zonomis.
Jeigu yra neiSvengiama uzvaziuoti ant anks¢iau minéty objekty siekiant jvykdyti paskirtas uzduotis,
biitina pries tai informuoti atsakingg asmenj ir gavus sutikimg i§ uzsakovo. Tik gavus atsakingy
asmeny leidima, galima toliau vykdyti darbus;

10.32 jvykus nelaimingam atsitikimui ir (ar) avarijai, nukentéjusiam suteikti pirmaja
medicinos pagalbg, esant poreikiui, iSkviesti greitgjg medicinos pagalbg tel. 112, apie jvykj nedelsiant
pranesti vyr. dispeceriui, dispec€eriui ar kitam uzduot] skyrusiam atsakingam asmeniui, darbo vieta
18saugoti tokig, kokia ji buvo nelaimingo atsitikimo ir (ar) avarijos metu, jei tai negresia dirbanciyjy
ar aplinkiniy zmoniy gyvybei ir sveikatai, nesitraukti i§ nelaimingo atsitikimo ir (ar) avarijos vietos;

10.33 budéjimo bendrovéje metu, su aikstelés operatoriumi tikrinti automobilio techninj stovj,
esant reikalui atlikti techninio aptarnavimo ir prieziiiros darbus, kurie nereikalauja papildomy
remonto dirbtuviy personalo paslaugy;

10.34 vairuotojai, dirbantys su vasaros Slavimo automobiliais, §luojant miesto teritorijas
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privalo surinkti gatvés vaziuojamojoje dalyje, kur atlieckamas Slavimas automobiliu, esancius
Kliuvinius — butelius, pagalius, $akas, didesnius akmenis ir t. t.;
10.35 vairuotojai, dirbantys Ziemos sezono metu su jranga, skirta keliy barstymui ir sniego
stumdymui:
- dirba pagal suming darbo laiko apskaitg;
- reguliariai apvalo, apiplauna transporto priemon¢ nuo druskos po kiekvienos
pamainos;
10.36 esant gamybiniam butinumui, vairuotojas turi atlikti kroviko pareigas ir funkcijas;
10.37 esant gamybiniam batinumui, vairuotojas turi atlikti vieSyjy lauko tualety kapitalinj
duobiy valyma mokant bendrovés direktoriaus jsakymu nustatyta jkainj;
10.38laikinai vairuojant (eksploatuojant) automobilj, kuris yra priskirtas kitam atsakingam
vairuotojui (kasmetiniy, neapmokamy atostogy metu, ligos atveju ir kt.), laikytis visy, pareigybés
aprasyme iSvardinty, reikalavimy;
10.39 savo kompetencijy riboje spresti visas iskilusias problemas darbo vietoje;
10.401skilus pavojui saugai ir sveikatai, prieSgaisrinei, aplinkos saugai, nedelsiant pranesti
vyr. dispeceriui, dispeceriui, autoaikstelés operatoriui ar kitam atsakingam asmeniui;
10.41 vykdyti ir kitus pavestus direktoriaus, Transporto ir eksploatacijos skyriaus vadovo arba
tiesioginio vadovo nurodymus.

IV SKYRIUS
TEISES

11. Vairuotojas turi teise:

11.1 reikalauti, kad buty sudarytos saugios ir sveikatai nekenksmingos darbo salygos;

11.2 neleisti, kad j automobilj lipty pasaliniai asmenys;

11.3 atsisakyti dirbti, jei darbo salygos kelia pavojy sveikatai ir gyvybei;

11.4 turéti prieigg prie kompiuteriniy programy reikiamy duomeny pasiémimui;

11.5 reikalauti i§ bendrovés skyriy vadovy ir atskiry darbuotojy, kad pateikty reikiama
informacijg darbo funkcijoms vykdyti;

11.6 reikalauti, kad atskiri savo kuruojamo skyriaus darbuotojai laiku pateikty tvarkingus ir
teisingus pirminius duomenis ir informacijg tolimesnéms savo funkcijoms vykdyti.

11.7 reikalauti 1§ kartu dirban¢iy darbuotojy darbo drausmés, darbo kokybés, pavaldumo
subordinacijos laikymosi;

11.8 informuoti tiesioginj savo vadova apie iSkilusias problemas, kuriy sprendimui
nepakanka kompetencijos;

11.9 teikti sifilymus vadovybei dél bendrovés veiklos gerinimo;

11.10kelti savo kvalifikacijg ir gerinti Zinias, reikalingas atliekamy pareigy atlikimui.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Vairuotojas atsako uz:

12.1 darbo priemones, inventoriy ir atsargas, esancias jo Zinioje;

12.2 laiku ir teisingai vedama kelionés dokumenty apskaita;

12.3 jam pavesty uzduociy vykdyma tiksliai ir laiku;

12.4 teikiamy ataskaity, skai¢iuocCiy, iSaiskinimy teisinguma bei teisétuma;

12.5 asmeniskai pasiraSyty dokumenty bei juose esan¢iy duomeny tikruma;

12.6 Siame pareigybés apraSyme iSvardinty pareigy tinkama vykdyma;

12.7 profesines etikos klaidas, nesklandumus darbe, nustatyty jgaliojimy vir$ijima;

12.8 zalg, padarytg bendrovei dél savo kaltés ar neatsargumo;

12.9 komerciniy paslapCiy saugojima;

12.10uz darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos reikalavimy tinkama vykdyma,
darbo tvarkos taisykliy laikymasi;
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12.11 bendrovés direktoriaus jsakymuose ir vietiniuose norminiuose teisés aktuose numatyty
reikalavimy tinkama vykdyma;

12.12 visos turimos dokumentacijos perdavimg, nutraukus darbo sutartj ir pabaigus darbo
santykius;

12.13uz savo funkcijy netinkamg vykdyma Vairuotojas atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

12.14 Vairuotojas pasizada ir jsipareigoja neatskleisti Zodziu, raStu ar kitokiu biadu
pasaliniams asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios
informacijos, su kuria jis buvo supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant bendrovéje.

Parengé
Transporto ir eksploatacijos skyriaus vadove

Giedré Raudonaitiené
2021-09-30



